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1 la i Una vez dentro del sitio, busca
. Ingresa a la intranet. . la opcion “Solicita aqui servicios
a traves de Gily” y haz clic para
n encaja Comfenalco x + acceder.
> G G‘n encajacomfenalcoantioguia.net ﬂ

I I ° ® ° I Solicita aqui Consulta el estado Conoce los Link de acceso para
A d G servicios a través de de tus solicitudes. instructivos para administradores.
2 Cce, e a a p I.cat.lvo I y a. Gily. hacer las solicitudes.

. traves de las siguientes opciones:

a. Dirigete a la parte superior de la pagina,
haz clic en “Tramites”.

4 . A continuacion, diligencia
el formulario:

- Tipo de solicitud: solicitud
* Area: Gobierno y Sostenibilidad

« Servicio: seleccionar el servicio de
validacion segun la necesidad:

- Validacion LAFT Persona Juridica
- Validacion LAFT Persona Natural

Despues de completar los campos,
haz clic en Siguiente.

b. Dirigete a la parte inferior de la pagina

hasta la seccion “Accesos rapidos”, |
’ ’ ° SOLICITUDES _
donde encontraras el boton de Gily. J INTERNAS @L  Confific
e | J_'__'II_.,' :'fr ‘
N ol
Accesos rapidos “

SELECCION AREA Y SERVICIO

222222222

Solicitud

Convocatorias
“

Gobierno y sostenibilidad




Si tu solicitud no requiere adjuntar

Informacion Solicitante: . :
soportes, haz clic en el boton Enviar.

" Ingresa los datos requeridos
y haz clic en siguiente. Si debes anexar documentos, en el
item “Agregar soporte de solicitud”
te indicamos como hacerlo.

Informacion validacion persona
natural: diligencia los datos requeridos.

Nombre solicitante Pepito Perez = Area Solicitante Financiera

iy Cargo Solicitante Gestor x 1 "2 Z.
informacion solicitud

Informacion solicitante

INFORMACION SOLICITUD
Fecha recepcion 2025-11-24
Tipo de solicitud Solicitud =
Area Gobierno y sostenibilidad ¥
Servicio Validacion LAFT Persona Natural ¥

6 Informacion solicitud: st O OMOX 0O OM i
Dependiendo del tipo de servicio g prm—
que seleccionaste, se mostrara e
el formulario correspondiente con - [ e J
la solicitud de datos para persona CHumars tommssns s ottnie’s
juridica o personal, sequn sea e (3] -

el caso.

Informacion validacion persona
juridica: diligencia los datos
requeridos.

Si tu solicitud no requiere adjuntar

1 B : T
soportes, haz clic en el boton Finalizar.

Informacion solicitante

INFORMACION SOLICITUD

o : Si debes anexar documentos, en el
item “Agregar soporte de solicitud”
e prem— te indicamos como hacerlo.
—— : Agregar soporte de solicitud:
e T - Ten en cuenta adjuntar los documentos

e soporte referentes a la solicitud en los
—— st [E] casos que aplique.

S - Conocer los documentos requeridos

se?_t'm el tipo de validacion, toca en
“Clic para ver documentos a
adjuntar”.




onto servici
Teleloe & contratar
Clicp d t adjuntar >>
L
Descripcion solicitud Soporte de la solicitud g 7
Nombre v

- Recuerda nombrar el documento
haciendo r,eferenaa a la informacion
que se esta cargando.

Para cargar, verificar y gestionar estos
archivos, sigue estos pasos:

En la casilla “Soporte de la solicitud”

" haz clic en el simbolo “+” para agregar
el documento.

Soporte de la solicitud ab | &2

E Nombre \'} E

Ningun elemento encontrado

Total: 0

Se abrira una ventana emergente.

" Selecciona alli el archivo desde tu
ordenador y haz clic en “Abrir” para
confirmar la seleccion.

@ no b
< > N > Desca v | Buscar en Descargas 2
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C . Verificaque ya estacargadoal
visualizar el documento en la seccion
Soporte de la solicitud.

Clic para ver documentos a adjuntar >> @

Soporte de la solicitud CEN

Ordenes de salida. pdf @ X

D Confirma que el documento
seleccionado sea el correcto,
haciendo clic en el simbolo de ojo.
Si es necesario eliminarlo haz clic
en la “X”.

= Cuando toda la informacion este
diligenciada y verificada, selecciona

é¢ E M »”
nviar .
Clic para ver documentos a adjuntar >> E
Descripcion solicitud Soporte de la solicitud 9k P
E bre
.
PDF
Total: 1
e

_ Nota: en caso de requerir “completar
informacion”, se te solicitara lo necesario
y el tramite continuara una vezlo adjuntes.
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7 Confirmacion de envio: Numero de radicado:

" Revisa todos los datos para " Veras en pantalla una notificacion
asegurarte de que son correctos con el numero de radicado para
y haz clic en el boton “Si, enviar” seguimiento y consulta sobre el
que aparece en el aviso de estado de la solicitud. y
confirmacion, para formalizar Este numero de radicado tambien
tu solicitud. te llegara por correo electronico.

CONFIRMACION Se ha iniciado la gestion de la solicitud con
radicado

Estas a punto de enviar tu solicitud ¢Estas
seguro?

CSC-2025-11289

Una vez terminada la gestion por parte del encargado,
recibira un correo con la respuesta a su solicitud.

CSC SOLICITUD RADICADA N° CSC-2025-11289

E Resumir

ad

Cordial Saludo a,

Queremos informarle que el dia 2025-11-23 recibimos su solicitud
de servicio de Validacion LAFT Persona Natural con el nimero de
radicado CSC-2025-11289

Nuestro equipo, esta trabajando para atender su solicitud y usted
recibira una respuesta de acuerdo con nuestros tiempos de niveles
de servicio.

iAgradecemos su confianza en nuestro portal de servicios!




