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‘ Como redlizar una
solicitud de crecacion de
codigos y materiales




o

1 o Una vez dentro del sitio, busca
. Ingresa a la intranet. + la opcion “Solicita aqui servicios
a traves de Gily” y haz clic para
n encaja Comfenalco x + acceder.
B & G‘n En::ajammf&nalmantinquia.netg
G
PY ° ° Solicita aqui Consulta el estado Conoce los Link de acceso para
2 Accede al apllcatlvo Glly a serviciosG?I;.ravésde de tus solicitudes. h;sz:r;;ztl\:;isciiajg;s' administradores.
. traves de las siguientes opciones:

a. Dirigete a la parte superior de la pagina,

haz clic en “Tramites”. 4 , ., . )
. A continuacion, diligencia

el formulario:

of Tramites |pes epecaes Q

+ Luego selecciona el boton de Gily. - Tipo de solicitud: solicitud

- - - -  Servicio: seecciona
o

« Servicio: seleccionar el servicio de
acuerdo con tu necesidad.

Despues de completar los campos,
haz clic en Siguiente.

b. Dirigete a la parte inferior de la pagina J INTERNAS %& Comfeilo
hasta la seccion “Accesos rapidos”, R /)
donde encontraras el boton de Gily. o ,..J”;

SELECCION AREA Y SERVICIO

Accesosrapidos = e

Convocatorias
“
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5_ Ingresa tus datos en Informacion 6 Informacion Solicitud

Solicitante. Ten en cuenta que n Tioo de solicitud selecci
al correo aportado llegara la Snl' '.F;Od €50 l"fo" U selecc!ona
respuesta final de la solicitud. LO ICItd, €n €l Area seiecciona
ogistica y Bienes, en el Servicio
selecciona Solicitud servicio de
Mantenimiento y en Descripcion
solicitud ingresa la informacion
relacionada a tu requerimiento.

Haz clic en el boton Siguiente.

J SOLICITUDES
INTERNAS

INFORMACION SOLICITUD

En algunas solicitudes puede ser
necesario que adjuntes soportes.

7. Detalle del requerimiento

Al seleccionar el servicio Creacion de Materiales y Servicios se activa
el boton Detalle Requerimiento, haz clic para diligenciar los datos
asociados a la necesidad del servicio.

INFORMACION SOLICITUD

Fecha recepcion  2024-10-12

Tipo de solicitud Solicitud - - Area Abastecimiento -

Servicio Creacion de Materiales y Servicios

Descripcion solicitud

SESOLICITA LA CREACION DE CODIDO PARA JAMCN DE PAVO C




] Requerimiento de servicios v 3 s o O om0 oo
o materiales R
Al seleccionar uno de estos items |~
se habilitan una serie de campos ey e
que deben ser diligenciados. somsers  omoa
A traves del simbolo (+) se agregan
las cotizaciones correspondientes. — i
Si no se tienen mas solicitudes
haz clic en el boton Guardar y salir.

19 Requerimiento creacion
" masiva de materiales.

Al seleccionar el item se muestra R
una tabla, haz clic en el icono del
lapiz para agrega el material

requerido.

Se abre una pestana para la
informacion correspondiente al
material requerido. Para ir
agregando materiales a la lista |
haz clic en el simbolo (+).

DDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD

@ Editar grupo de campos: CREACION MASIVA DE MATERIALES

&
,
ION UNIDAD MEDIDA CENTRO_COSTOS CODIGO CECOS CENTRO LOGISTICO NUM CENTRO LOGIS ALMACEN
Q | lapiz UNIDAD v | Monteso | 2] 10000436 Unidad Regional Oriente 2| ix 1280 Alm Deportes |EC
Q papel PAQUETE w | Montesol 12| 10000436 Unidad Regional Oriente | i

CREACION MATERIALES Y SERVICIOS

R q i i t d .f. io
c SU REQUERIMIENTO ES PARA:
[ o . . . i - . .
I t () sErvVICIOs () MATERIALES () CREACION MASIVA DE MATERIALES| (@ MODIFICACION () EXTENSION
y/70 extension.

Diligencia los campos activos y
haz una breve observacion para |
aclarar la solicitud. 3 m=——

Cuando completes la informacion
haz clic en Guardar y salir. == ) &
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Al volver a la pagina inicial, 1 Veras en pantalla una
* haz clic en el boton Finalizar. * notificacion con el numero
de radicado para sequimiento
y consulta sobre el estado
de la solicitud.

Servicio Creacion de Materiales y Servicios -
Descripcion solicitu
reac odigo para Jam
== Se ha iniciado la gestion de la solicitud con
.
radicado

) Soporte de *| 2

e e €Spues:
reo electrénico - Nombre &.mu.m

Ningtin elemento encontrado
e ()

Te pedira confirmar el envio de la
* solicitud, haz clic en Si, enviar.

Cordial Saludo JUANITA MARTINEZ,

Queremos informarle que el dia 2024-10-12 recibimos su sclicitud de servicio de Creacidn de Materiales y Servicios con el nimero de radicado CSC-2024-
2640

MNuesfro equipo, ests frabajando para atender su solicifud y usted recibirs una respuesta de acuerdo con nuestros tiempos de niveles de servicio.

CONFIRMACION No te preocupes este numero de

radicado llega a tu correo.

Estas a punto de enviar tu solicitud JEstas
sequro?
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