
Más que una imagen, una actitud.
La presentación personal es nuestra primera forma de conexión.

Guía de presentación personal
y estilo corporativo



El ser humano es el centro de nuestra gestión, nuestra presentación personal y estilo corporativo 
reflejan el compromiso que tenemos con la diversidad, la equidad, la inclusión y la conexión entre 
quienes hacemos parte de la Caja. En el marco de nuestra evolución, nuestra imagen también es una 
manera de generar: bienestar, inclusión, innovación y transformación social.

Tu imagen también es la imagen del servicio
En cada saludo, en cada gesto y en cada prenda que usas, llevas contigo la esencia de Comfenalco 
Antioquia. Por eso, usar el uniforme con orden, cuidado y respeto es una forma de honrar lo que somos 
y lo que entregamos a quienes confían en nosotros. Portar bien la marca también es servir con orgullo.

Nuestro estilo al vestir también refleja los atributos culturales que hemos declarado:

Y nuestros valores reafirman nuestra esencia:

Presentación personal
y estilo corporativo 

Nuestro estilo es casual de lunes a domingo

El estilo casual en Comfenalco Antioquia es una 
expresión de nuestra identidad corporativa, que 
permite el uso de prendas cómodas y modernas 
sin comprometer la imagen de profesionalismo y 
excelencia en el servicio. 

En este proceso de transformación, mantenemos 
nuestra propuesta de fortalecer y consolidar una 
línea de vestuario casual, vigente de lunes a 
domingo, que represente la diversidad de quienes 
hacemos parte de la Caja y nos conecte con 
nuestros públicos de manera auténtica.



El uso de la escarapela es parte de nuestro estilo corporativo 
y debe ser llevada de manera visible por todos.

Carlos Mauricio Rincón

El estilo casual permite el uso de bluyín clásico y prendas en denim o textiles con apariencia similar, 
cualquier día de la semana. Sin embargo, los colaboradores cuyos roles requieren el uso de uniforme por 
normativas de habilitación deberán continuar utilizándolo según lo establecido.

Aunque nuestra evolución hacia una línea casual nos brinda mayor flexibilidad, es fundamental seguir 
los lineamientos de vestuario establecidos para eventos corporativos externos en los que 
representemos a Comfenalco Antioquia, así como para algunos eventos internos donde se definan 
requisitos especiales, como:

Celebraciones de años de servicio - Inauguración de sedes - Eventos protocolarios

Para garantizar una adecuada aplicación del estilo casual en el entorno laboral, te invitamos a conocer y 
seguir las recomendaciones incluidas en nuestros lineamientos.



Mujeres
ESTILO CASUAL

Evitar el uso

El uso de tenis está permitido todos los días de la semana, siempre y cuando estén limpios y en óptimas 
condiciones.

Las camisas de manga corta, incluidas las de manga sisa en el caso de las mujeres, pueden usarse 
siempre que no se realicen actividades a la intemperie, evitando así la exposición prolongada al sol.



Hombres
ESTILO CASUAL

Evitar el uso

El uso de tenis está permitido todos los días de la semana, siempre y cuando estén limpios y en óptimas 
condiciones.



Recomendaciones
generales

• Las camisas de tela delgada o con transparencias deben llevar una camisilla interior.

• Se recomienda que las medias sean cortas o largas, siempre y cuando combinen con el 
pantalón o los zapatos. También pueden ser estampadas.

• Cuidado de las uñas, el esmalte debe estar en buen estado.

• Un maquillaje ligero refleja autocuidado y profesionalismo. No es obligatorio, pero puede 
ayudarte a proyectar una imagen fresca y pulida.

• Mantén una presentación impecable. Asegúrate 
de estar bien afeitado o con la barba arreglada.

• Si usas camisas tipo polo, revisa que el cuello 
esté en buen estado. También puedes optar por 
camisetas o camisas casuales, combinadas con 
bluyín, permitido en todo momento.

• Recuerda que en reuniones virtuales la cámara 
muestra la parte superior de tu cuerpo. Elige 
camisas o camisetas adecuadas que proyecten 
una imagen profesional.

• Para reuniones importantes, como encuentros 
con empresarios afiliados, directivos o tu equipo, 
considera usar una chaqueta para aportar un 
toque más formal a tu vestuario.

• Las blusas en tonos claros son una excelente 
opción. Recuerda elegir aquellas con escotes 
sutiles y adecuados para el entorno laboral.

•  Los vestidos formales no son necesarios, pero si 
decides usarlos, opta por diseños discretos. Evita 
elementos demasiado llamativos y considera 
complementar con una chaqueta en reuniones 
importantes.

• Cuida tu peinado y opta por un maquillaje natural. 
Un look sencillo y bien cuidado transmite 
seguridad y confianza.

• Evita escotes pronunciados en el pecho y la 
espalda. Esto garantiza una presentación 
personal alineada con la sobriedad y la cercanía 
que nos caracteriza.

Recomendaciones
para los hombres:

Recomendaciones
para las mujeres:



Personal que utilice
camisetas y camisas
blancas corporativas

Evitar camiseta interiores de otros colores y con 
estampados que se puedan ver de fondo en las 
camisas institucionales.

Evitar el uso de tops -  crop tops con encajes o 
neutros de otros colores, estos no hacen parte 
de la presentación personal en las línea 
institucionales. 

Recomendaciones
para los hombres:

Recomendaciones
para las mujeres:



¿Cómo vestirse para 
trabajar en sede o en casa?
Así como en la oficina, al desempeñar nuestras labores desde casa debemos proyectar seguridad, 
confianza y comodidad. Esto no solo implica adecuar el espacio de trabajo, sino también prepararnos 
desde el inicio de la jornada con una vestimenta acorde.

Todos los colaboradores debemos seguir los códigos de comportamiento y vestuario tanto en las sedes 
de la Caja como en el trabajo remoto. En este sentido, es clave acogernos a las orientaciones definidas 
en el marco de nuestra transformación organizacional, adoptando un estilo casual y moderno, que 
permita mayor comodidad sin comprometer la imagen de profesionalismo y calidad que caracteriza a 
Comfenalco Antioquia.

Trabajar desde casa no significa dejar de lado las normas de 
buen vestir definidas por la Caja. Usar ropa cómoda y apropiada 
te permitirá equilibrar tus responsabilidades laborales con las 
actividades del hogar.

Recuerda que tu vestimenta comunica disposición, seguridad y 
respeto por las personas con las que interactúas.

El autocuidado es clave: mantener una buena imagen también es 
una forma de cuidar tu autoestima.

Ten en cuenta:

• La clave está en prepararte para tu jornada con intención. Adopta 
hábitos diarios como levantarte temprano, darte una ducha, 
alimentarte bien y elegir prendas adecuadas. No solo se trata de 
comodidad, sino de proyectar tu mejor imagen, especialmente en 
reuniones virtuales, donde tu presentación sigue siendo parte de tu 
profesionalismo.

• Quedarse en pijama puede hacerte sentir demasiado relajado y 
afectar tu concentración. Está comprobado que la ropa influye en el 
rendimiento laboral, y vestir demasiado informal, con ropa deportiva o 
prendas de descanso, puede dar la impresión de que no estás 
completamente preparado para tu jornada. Además, tu vestimenta 
impacta directamente en tu motivación y confianza, ayudándote a 
mantener una actitud profesional y enfocada.

• Vestirte adecuadamente, incluso cuando trabajas desde casa, te 
ayuda a marcar una diferencia entre tu vida laboral y personal. 
Además, es una señal para quienes te rodean de que estás en horario 
de trabajo y que deben respetar tu espacio y concentración.



• Vestirse solo de la cintura para arriba no es una buena idea. Puede reflejar poca preocupación por tu 
imagen y, por descuido, podrías enfrentarte a momentos incómodos.

• No es necesario usar trajes formales, pero sí es clave elegir prendas apropiadas. Una buena camisa o blusa 
y el cabello bien arreglado pueden marcar la diferencia.

• En reuniones virtuales, tu vestimenta sigue comunicando profesionalismo. Acoger el estilo corporativo 
evita enviar mensajes equivocados y ayuda a establecer límites entre el trabajo y la vida personal.

• Usa calzado cómodo, como tenis o zapatos, para mantenerte activo y a gusto durante la jornada.

• No olvides tus pausas activas. Dedica al menos dos momentos al día, uno en la mañana y otro en la tarde, 
para moverte y despejarte.



Recomendaciones para
reuniones virtuales

Mantén la cámara encendida en todo momento. Esto refleja tu interés, disposición y compromiso en 
la reunión.

Evita comer durante las reuniones. No es de buen gusto y puede dar la impresión de desinterés. Sin 
embargo, puedes tener tu bebida favorita a la mano.

Usa los fondos corporativos en Teams. Puedes encontrarlos en la intranet corporativa para proyectar 
una imagen alineada con la Caja.

Configura tu foto de perfil en Office 365 y actualiza tu firma de correo. Estos detalles refuerzan la 
identidad corporativa.

Respeta los horarios de reuniones virtuales: de 8:00 a.m. a 12:00 m. y de 1:00 p.m. a 4:00 p m.

Si no puedes activar un fondo corporativo, cuida tu entorno. Un espacio ordenado con un cuadro, una 
planta o un elemento decorativo es suficiente para una imagen profesional.

La iluminación es clave. Procura que la luz te llegue de frente y sea natural para una imagen más nítida.

Evita la luz detrás de ti. Un fondo muy iluminado hará que tu rostro se vea oscuro y sin detalle.
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Más que una imagen, una actitud.
La presentación personal es nuestra

primera forma de conexión.


